N
o [\e°

FORMATO ACTA DE REUNION

Sisterna Integrado de

Gestion del Minenergia

E-ME-F-14

01-06-2023 | V-5

REUNION PARA REVISION Y VALIDACION DE ACTIVIDADES, PRODUCTOS E INDICADORES A CARGO
FRENTE ADMINISTRATIVO GENERAL

Ciudad: Virtual.

Lugar: Teams.

Fecha: 11 de mayo de 2026
Hora: 09:00 a.m.a 09:30 a.m.

ASISTENTES

¢ Nolmy Emith Fajardo Benitez- Contratista DEE.
e Olga Lucia Llanos Orozco - Contratista DEE.
e Ana Maria Monsalve Mendoza - Contratista DEE.

ORDEN DEL DiA

Presentar a Nolmy Emith Fajardo Benitez (Lider responsable del reporte del frente administrativo y el
seguimiento a la ejecucidon presupuestal - Frente Financiero) ,las actividades, los productos, los
indicadores y las fechas de reunién para recoger la informacién que sera objeto de seguimiento en el
marco del Programa Colombia Solar.

DESARROLLO DE LA REUNION:

Durante la sesion, se revisé la metodologia de acompafiamiento que se implementara en las jornadas
de seguimiento, estableciendo la necesidad de mantener una coordinacién permanente entre los
equipos responsables para garantizar que las actividades programadas se desarrollen de manera
organizada, trazable y alineada con los objetivos institucionales. Se socializé el esquema de trabajo que
permitirda acompafar inicialmente a los equipos en el proceso de cargue y consolidacién de
informacién, con el propdsito de asegurar que la metodologia sea comprendida y aplicada
correctamente desde las primeras jornadas. Se indicé que, en esta fase inicial, se explicara la ruta de
acceso a las carpetas de cargue de evidencias, para garantizar la comprension del adecuado
funcionamiento del esquema y posteriormente permitir que cada lider continde desarrollando el
proceso de manera autébnoma y organizada en la estructura de repositorio propuesta.

Uno de los puntos mds importantes abordados correspondié a la necesidad de fortalecer los
mecanismos de control y registro de informacion, razén por la cual se reiter6 que una de las
herramientas mas relevantes para el seguimiento del proceso es la matriz de seguimiento, instrumento

Pagina 1 de 3

Ministerio de Minas y Energia

Reporte cualquier irregularidad en el correo electronico lineaetica @ minenergia.gov.co
Direccion: Calle 43 No.57 — 31 CAN, Bogota D.C., Colombia

Conmutador: (60) +1 220 0300

Linea Gratuita: 01 8000 910 180



N
o7 ['v°

FORMATO ACTA DE REUNION

Sistemna Integrado de
Gestion del Minenergia

E-ME-F-14

01-06-2023 | V-5

gue permitird consolidar las actividades, productos e indicadores asociados a los avances objeto de
monitoreo. Se destacd que el seguimiento permitird contar con la trazabilidad de las actividades, el
control de cumplimiento y la generacidon de reportes ejecutivos para la alta direccion, permitiendo
ademas identificar oportunamente necesidades de ajuste, escalamiento y/o retrasos en el proceso de
ejecucion.

Se acordd mantener reuniones periddicas de seguimiento semanal los martes a las 2:00 p.m., con el fin
de revisar avances, validar compromisos, identificar actividades pendientes y asegurar el cumplimiento
de los tiempos establecidos. Dentro de la programacion acordada, se dejoé estipulado que las reuniones
de seguimiento se realizardn semanalmente de acuerdo con las necesidades operativas y
administrativas identificadas por la doctora Paula Andrea Martinez Parra para contar con el reporte de
avance del programa.

Finalmente, la reunién permitié concertar las iniciativas de mejoramiento para una correcta gestion
administrativa y operativa, promoviendo una mayor organizacién de la informacién, mejor control
sobre las actividades desarrolladas y mayor visibilidad de los compromisos institucionales,
contribuyendo asi a la construccion de reportes ejecutivos claros, oportunos y técnicamente
soportados para la alta direccion.

Con relacion a los compromisos adquiridos, se establecié solicitar a los lideres de los frentes el cargue
de los avances de enero a 30 de abril con el fin de que el esquema de seguimiento tenga un panorama
general del programa y cuente con las evidencias del valioso trabajo ejecutado a la fecha.

A continuacidn, se describen las actividades, productos, indicadores y periodicidad de seguimiento para
el frente metodoldgico que fueron socializados y aprobados durante la sesidon y cuyo avance sera
reportado por Nolmy Emith Fajardo Benitez:

Recopilar la informacién para
elaborar: reporte mensual de la
PIIP mensual y seguimiento al

PAI e informes a demanda, de Numero de informes
: ! Nolmy Emith Fajardo Nolmy Emith Informe de PAI, Acuerdos
ADMINISTRATIVO  acuerdo con los informes p X p M reportados Mensual
o Benitez Fajardo Benitez  de gestion, Informe PIP.
semanales de seguimiento y las oportunamente

evidencias cargadas en
OneDrive por parte de los
lideres de cada frente.

Base de datos con estado .
(Numero de facturas

. s Boni
. Gabriel Ar]\dres onilla de .pégos g.ener‘all para de OPS radicadas
Revisar estado de pagos de Ana Maria Monsalve Nolmy Emith verificar ejecucion oportunamente /
ADMINISTRATIVO  NEON de los contratistas del Luz Karina Bayona Diaz R v ) presupuestal y ’p Quincenal
R . . . Fajardo Benitez o . Numero de facturas
equipo de Colombia Solar Catherine Fernandez cumplimiento de flujo de de OPS por radicar) x
Maira Zilena Tunjano pagos respecto a la plOO
ejecucion del proyecto
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Realizar seguimiento a la
FIN.PROY. ejreecsl:flﬁ;tal dyel Pr:Vraarr]r:: Nolmy Emith Fajardo Nolmy Emith presupuestal y avance
INVERSION P P g Paula Andrea Martinez ~ Fajardo Benitez  financiero de Colombia

Colombia Solar y acuerdo de

gestion.

Solar

Elabord acta: Ana Maria Monsalve Mendoza — Contratista Direccion de Energia Eléctrica.
Olga Lucia Llanos Orozco — Contratista Direccion de Energia Eléctrica.
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Reporte de ejecucion
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Mensual

Pagina 3 de 3



